
公共打印机刷卡打印操作手册

1、电脑打开网页输入打印机服务器地址：10.167.2.153。

2、在弹出的网页界面点击下载安装驱动，如图示。

3、驱动下载后，双击安装，如图示。

4、安装会自动打开软件；第一次打开后，会需要绑定个人信息，根

据提示输入相关信息即可，如图示。

服务器： 10.167.2.153

账号：工号（例如：20000038）

统一初始密码：xd+职工工号（例如：xd20000038）



5、首次登录，需修改初始密码。

6、修改密码后即可登录成功。电脑右下角会提示登录成功，如图示。

7、打开所需打印的文件，选择公共打印机（RICON Universal Printer）

即可。如图示



8、打印机界面，刷教职工卡打印，弹出打印机界面，首次刷卡会提

示绑定工卡，输入本手册第 5步修改后的工号和密码后，点击绑定即

可，如图。



9、绑定成功后，将进入打印界面；选择相关功能即可。

10、若未带教职工卡，可选择账号密码登录打印。

点击登录按钮，输入本手册第 5步修改后的工号和密码，也可打印。

如有任何打印问题，请咨询信息中心。


