附件1：
	外出活动事由及目的
	材料可附件

	申报部门
	
	申报部门负责人签字
	

	是否第三方组织
	
	外出具体负责人签字
	

	外出时间及返回时间
	
	参加人数
	

	
	
	活动详细地点
	

	是否重大活动
	
	是否占用教学时间
	

	安全教育情况
	
	活动方案和应急预案
	还需附上参加活动人员名册

	购买保险情况
	
	交通工具
	

	申报部门负责人审批意见
	        

                               签字：               年  月  日

	二级学院
审批意见
	

                              签字：               年  月  日

	教务处意见
	（外出活动涉及教学时间的，才需教务处审批）

                               
                              签字：               年  月  日

	
	

	分管学生工作校领导审批意见
	                                

                               
                              签字：               年  月  日

	学生工作处备案
意见
	

签字：                年  月  日

	备  注
	说明：1.学生外出活动涉及教学时间的，才需教务处审批。2.此表审批完成后，复印向学生所在二级学院、学生处各存一份。
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